LOGIN

Universidade
Estadual de Maringa

:/§UEM

Login
Senha:

Entrar

Figura 1 - Formulario de Login.

Para o login ao sistema, devera ser utilizado o padrdao da UEM para todos os sistemas ja existentes. No campo Login
nao digitar o sufixo @uem.br.

Ap0ds o Login ser validado, o sistema sera visualizado com o seguinte cabecalho e barra de Menu. Abaixo da barra de
Menu informagdes sobre o usuario logado (Matricula, Nome Servidor, Unidade Administrativa vinculada, Exercicio
do PDI e data e hora do acesso.

RAUEM Plano de Desenvolvimento Institucional
- *

Inicio  Acesso a0 Sislema w Sair

Usudrio: 510 - DORIVAL JOSE BATISTA Unidade Administrativa: DEPARTAMENTO DE ZOOTECNIA ~ Ano de Exercicio: 2019 Acesso: 25/10/2019 09:07:48

Figura 2 - Barra de Menu Inicial.

Nas Figuras 3 e 4 mostram as op¢des da barra de menu. A direita da barra de menu o bot3o Sair.

Inicio ‘ ACesso ao Sistema = Sair

Comiss&o 4 Documento de Nomeacio |

Contre -
Usudrio x Grupo b |

Figura 3 - OpgOes da barra de Menu.

Inicio | Acesso ao Sistema » Sair
Comissao L

Contre 5
Usudrio x Grupo ¢ Usudrio ¥ Grupos

Figura 4 - OpgOes da barra de Menu.
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A“EM Plano de Desenvolvimento Institucional

Formulario de Inicio.

Este formuldrio é apenas uma lista de Objetivos ja cadastrados para orientacdo das atividades que deverdo ser
executadas no sistema PDI.

Criacdo de linhas de pesquisa no

Criagdo de linhas de pesquisa Linha de Pesguisa
Departamento de Zootecnia

’3 |EH£| [1-20/58]
Registros por pagina:

Inicio  Administrador »  Acesso a0 Sistemaw  PDIw Sair
= = = = e e e e e e e e e = ~
4 Filtros de busca \
I '
1 ; )
. Area | Todas v
1 Objetivo | Todos v
1
1 Complemento do Objetivo ‘ |
| 1
\| Buscar | | Limpar | !
S —————— /
I Listade Objetivos I
1 1
I Objetivo Complemento Indicador Produto | Exercicio ‘ Agdes Avaliado/Total 1
1 1
1 Diminuicéo do Indice de Reprovacéo no 1
1 Diminuicdo do indice de reprovacio de curso de graduacio Aluno de Graduacéo 2012 5 ws PITFTFFFI 1
Curso de Zootecnia |
1
1 Diminuir Indice de evaséo no Curso de I
1 Diminuicdo do indice de evasdo de curso de graduacéo Aluno de Graduacéo 2012 14 N T T TTTT 1
Zootecnia
1 1
1 . Melhoria na qualidade do Curso de Conceito 3 ENADE Conceito 4 ENADE Conceito 5 Ll 1
1 Melhoria de qualidade de curso de graduacao 2012 26 022
1 Zootecnia ENADE
X o _ 02
~ Consolidacao de grupos de ensine no
1 Consolidagdo de grupos de ensino Grupo de Ensino 2012 " 0/11
1 Departamento de Zootecnia
! criacao de evento de extensao no Comunidade Externa Comunidade Interna kvento de
I || Criagéo de evento de extenséio _ 2012 4 vy FPFFIFFIFFI
1 Departamento de Zootecnia extensdo
! = . Promocdo de oferta de prestacéo de Comunidade Externa Comunidade Interna Prestacgo
I || Promagdo de oferta de prastacio de servigos 2012 7 o7 I:I
1 servicos no Departamento de Zootecnia  de Servigos
1
1
1
1
1
1
1
-

Figura 5 - Formulario da Opgao Inicio da barra de Menu.

Este formulario é dividido em duas areas (1) e (2) que sdo detalhadas na seqiéncia.

Area 1

— Filtros de busca

Area |Todas v

Objetivo | Todos |

Complemento do Objetivo | |

Buscar | | Limpar

Figura 6 - Filtro de Busca do Formulario de Inicio.

Na Figura 6 ha 3 tipos de Filtros de Buscas: Area (selecionando uma Area), Objetivo (selecionando um Objetivo) e
Complemento do Obijetivo (escrevendo alguma palavra ou frase que identifique o Complemento. Combinagdes
poderdo ser feitas entre os trés Filtros.
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Filtros de busca

Area [Todas v
Todas

Cbjetivo | Em Branco

Complemento do Objetive | Ensino de Pos-Graduacdo
Extensdo e Cultura
Gestdo

Pesquisa

Buscar Limpar

Figura 7 - Filtro por Area.

Ao selecionar uma Area os respectivos Objetivos serdo filtrados também, ou seja, serdo listados apenas os objetivos
que est3o relacionados a Area. Caso n3o seja selecionada uma Area, todos os Objetivos serdo mostrados (Veja Figura
Abaixo).

Filtros de busca

Area [Todas v

Objetivo [ Todos M

Complemento do Objetivo | Alterar estrutura organizacional

Alterar nimero de vagas de pos-doutorado
Alterar nimero de vagas em curso de graduagio
Alterar mimero de vagas em curse de graduacio na modalidade educacde a distncia (EAD)
Alterar nimero de vagas em curso de residéncia
Lista de Objetivos Alterar ndmero de vagas no doutorado

Alterar nimero de vagas no ensino de musica
Alterar nimero de vagas no mestrado académico
Alterar mimero de vagas ne mestradoe profissional
Alterar turno de curso de graduagéo

Ampliar a UNATI a outros cdmpus da UEM
Ampliar acesso a programacao da TV UEM

Buscar Limpar

Obijetivo

Criar Pro-Reitoria mento Institucional

Realizar Planejamento e gestio instit ampliar oferta de atividades da UNATI da UEM
. Ampliar oferta de prestacio de servicos
Realizar Flanejamento e gestdo instit Ampliar participacio discente na UNATI anizacional da UEM
. Ampliar projetos e bolsas na Iniciacioe Cientifica
Realizar Plangjamento & gestdo institl ampiiar vagas na Iniciacéo Cientifica panhamento de pri
Ampliar vagas na Inovacdo Tecnologica
Realizar Planejamento e gestio instit Apoio e viabilizacBo de convénios - | do FDI

Figura 8 - Filtro por Objetivo.

No campo Complemento do Objetivo podera ser digitada uma frase ou parte para a busca.

Tutorial para o Sistema PDI UEM - 3



Area 2

Nesta area os Objetivos serdo listados para orientacdo das atividades a serem executadas e as atividades ja

executadas.

Lista de Ubjetivos

Objetive

Ampliacd projetos & bolsas na Iniciacéo Cientifica

@s na Iniciacdo Cientifica

Ampliac

Ampliac; doutorado

Coluna Objetivo que podera ser
reordenada clicando na Barra

Conselidacdo de grupos de ensine

Consolidagdo de grupos de pesquisa

Complemento

jiacdo de vagas de Iniciacdo cientifica no

tamento de Zootecnia
céo de vagas no doutorado do PPZ

céo de vagas no Mestrade do PPZ

acdo de grupos
ento de Zoote:

o de grupos Produto.

Consolidacdo de linhas de pesquisa

Complemento (descrigdo)
ao Objetivo. Podera ser ot
reordenada.

oed Poderd ser

rado no Departamento de

Criacio de vagas de pos- do

Diminuicdo do indice de evasdo de curso de graduacde

Diminuicdo do indice de reprovacio de curso de graduacio

1 I3 |>|[|»

Registros por pagina: | 200 ¥

Zootecnia

Diminuir Indice de evasdo no Curso de

Indicador do

*9 reordenada.

Indicador Produto Exercicio

rojeto/bolsa ICAT

galc Ano de
criagdo do
Objetivo.

Ensino

Indica o niUmero de
Fesqusi - AcBes vinculadas
ao Objetivo

@

Avaliado/Total

N&o hd pendéncias

o ha pendéncias

0186

o2

Aluno de Pés-Doutorado

Aluno de Graduacie

Navegador de paginas e configuragdo
de linhas por paginas

Indica o nimero de Ag¢Ges Avaliadas
e o Total de Agoes.

A barra indica a proporcionalidade
entre Avaliada e Total.

duacdo

Figura 9 - Formulario do Item do Menu Inicio.

5

o5

[1-20/58]
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Documento de Nomeacgao

Conforme definida na Resolugdo 028/2018-COU, as comissdes deverdo ser nomeadas pelos responsaveis das
Unidades Setoriais e Locais. Também deverdo fazer a carga (upload) do documento em formato PDF no sistema PDI
utilizando-se do formulario da Figura 10.

Documento de Momeacao
Exercicio. 2019
Unidade Administrativa: DEPARTAMENTO DE ZOOTECHNIA
Anexo: Incluir Vizualizar

Data do anexo:

Figura 10 - Formulario de Carga do documento de Nomeagao da Comissao.
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Cadastro de Usuario x Grupos

Controle de

Buscar us

Matricula

932037

Usudrio x Grupos

uario cadastrado Alterar cadastro de usudrio
Nome: | Vagner Buscar Limpar Usudrio:  VAGNER DE ALE T DE TOLEDO

Mafricula: 932937

Nome Unidade Vinculada | Alterar
VAGNER DE ALENCAR ARNAUT DE TOLEDO DzZO 7 E-mail:  vatoledo@uem br
Unidade Vinculada: DEPARTAMENTO DE ZOOTECNIA O
Situagdio: @ Ativo (O Inativo
Alterar Limpar
Grupos disponiveis Grupos selecionados:
[ Preparagdo
[ Terceira fase
Lid
1 4
4
W

Registros por pagina: [ 10 =

Figura 11 - Cadastro de Usudrios do Sistema PDI.

Na Figura 11, apresentam-se dois blocos (1 e 2).

Bloco (1) apresenta na parte superior um campo destinado a Busca de usudrios ja cadastrados no Sistema
PDI apenas digitando parte do nome de algum usuario.

O botdo Limpa podera ser usado para apagar o contetdo digitado no campo de Busca.

Na parte central do bloco é apresentada uma lista de usudrios ja cadastrados no Sistema PDI (Matricula,
Nome e Unidade Vinculada). Usuarios ja vinculados a outra unidade administrativa serdo visualizados de
forma desabilitada (textos e botdo em tons de cinza).

Unidade Vinculada: trata-se da unidade administrativa da qual o usuario foi cadastrado para acessar o PDI
no presente exercicio (ndo necessariamente serd a mesma de lota¢do).

O botdo 7/
No Rodapé (a esquerda) apresenta a barra de navegac¢do horizontal com a indicacdo da pdgina corrente e

indica a permissao para a edi¢do do cadastro do usudrio em destaque.

total de péginas.

Ainda no Rodapé (a direita) o numero de registros visualizados na pagina e o total de registros no banco de
dados.

E a Ultima linha do Rodapé permite a reconfiguragao do nimero de linhas por pagina.

O Bloco (2) serve para o cadastro de um novo Usuario ou a atualizacdo de um usuario ja cadastrado.

Neste bloco os dados serdo carregados de duas formas

s

o Em modo de edigao clicando no botdo localizado no Bloco (1) descrito acima;

o Ouclicando no botdo Q no proéprio bloco (2) para selecionar novo usuario a partir do Cadastro
de Servidores do Sistema de Recursos Humanos.
Nome do Usuario, matricula, email e unidade vinculada serdo visualizados automaticamente e ndo é
permitida qualquer alteracdo destes valores.
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Unica permissdo de altera¢do é a Situagdo (Ativo/Inativo).

o Situagdo: Ativo o usuario estd habilitado a acessar o sistema;
o Situagdo: Inativo o usudrio estara com acesso desabilitado.

O icone 0 indica que ha informagées que poderdo ser visualizadas posicionando o mouse sobre o icone.
A parte inferior deste bloco também se apresenta dois quadros:
o Grupos Disponiveis: lista de Grupos (de usuarios) disponivel para ser atribuido ao usudrio em
questao;
o Grupos Selecionados: lista de Grupos (de usudrios) ja atribuidos ao usudrio em questao.

Para atribuir direitos a um usudrio selecionado, devera marcar D (dando um clique) tornando o item
- . A ~ ¥ . .
habilitado e clicando na seqiiéncia no botao para que seja transferido para a o quadro Grupos

Selecionados.
Para desabilitar um direito de um usuario fazer o processo inverso, ou seja, seleciona o item no quadro

Grupos Selecionado e acione o botao - para transferir ao quadro Grupo Disponivel.

, e " . .
Os icones e transferem todos os grupos existentes de um lado para outro e vice versa,
independente se foram marcados ( ) ou ndo (|:|).

Oicone indica que o item estd Ativo, ja o icone indica que o item estd Inativo, portanto o direito esta
suspenso para este item.

Cadastro de Novo Usuario para o Sistema PDI

Controle de Usuario x Grupos

Buscar usuario cadastrado

Cadastrar novo usuario

Nome: Buscar Y Limpar Usuario:
Matricula Nome Unidade Vinculada | Alterar Matricuia:
E-mail:
Unidade Vinculada. DEPARTAMENTO DE ZOOTECNIA @
Situacdo: Afivo Inative
Gravar Limpar
932710 ALEXANDRADE OLIVEIRAABDALA COUSIN DZ0 = Gropos dheporisie: Grupos selecionaos:

"

4

4

44

1 112 | > | (3 [1-10/113]

Registros por pagina: | 10 v

Figura 12 - Formulario de Cadastro de Usuarios do Sistema PDI.

Para a inclusdo de um novo usuario, clicar no icone Q

(Figura 12) que uma janela sera visualizada (Figura 13).
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Buscar novo usuario

Mome: | Buscar Limpar Fechar

Matricula Nome Incluir

Figura 13 - Formuldrio de Busca de um Servidor para cadastro no Sistema PDI.

No campo nome preencher com o nome do novo usuario ou parte deste nome (ex. “Jose” ou “Jose da Silva”),
lembrando que ndo pode ter acento, cedilha, etc. Clicando no botdo Buscar uma lista sera criada dependendo do
contetdo do campo Nome (veja Figura abaixo).

Buscar novo usudrio

Mome: | Jose \M| Limpar Fechar
Matricula Nome Incluir
| || o41199 AILTON JOSE MORELLI + ||}
952570 ALEXANDRE JOSE SANTANA + |||
940670 AMARILDO JOSE RAMALHO + |
81358 AMERICO JOSE MARQUES + i
1423 ANGELO JOSE MARCOLINO JUNIOR +
180317 ANUAR JOSE MINCACHE +
883739 ARILDO JOSE BRAZ DE OLIVEIRA + — N
970090 CARLOS JOSE MARTINS PENA + Buscar novo usuaro
974830 CARLOS JOSE MARTINS PENA + Nome. | Jose da Siva Buscar Limpar Fechar
808748 CIPRIAND JOSE DE AFREIRE + Matricula Nome Incluir
1 M| » [1-10/107] [ || 911252 MOACIR JOSE DA SILVA + |||}

Figura 14 - Modelos de apresentac¢ao da busca de um novo Servidor.

+

Para selecionar um novo usudrio devera clicar no icone que os dados serdo carregados no formulario inicial.
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Cadastrar novo usuario

Usuario:
Matricula:
E-mail:

Unidade Vinculada:

Situacdo:

Grupos disponiveis

MOACIR JOSE DA SILVA

911252

mjsiiva@uem.br

DEPARTAMENTO DE ZOOTECHNIA

\_/

Ativo Inativo

Grupos selecionados:

2 2w |¥

Cadastrar novo usudrio

Usuario

Matricula

E-mail

Unidade Vinculada

Situacdo

Alterar || Limpar

Grupos disponiveis:
[ Preparacio

[[] Terceira fase

Institucional

MOACIR JOSE DA SILVA Q
911252
mjsiiva@uem.or

DEPARTAMENTO DE ZOOTECNIA ﬂ

)

Grupos selecionados:

® Ativo Inativo

2 & w| ¥

Figura 15 - Seqiiéncia 1 de habilitagdao de usuarios ao sistema PDI.

Acionar o botdo Gravar na imagem (1) da Figura 15. S6 apds a conclusdo do cadastro do usuario é que a lista de
Grupos Disponiveis serd visualizada na imagem (2) da Figura 15.

Alterar cadastro de usudrio
Usuério
Matricula
E-mail
Unidade Vinculada
Situacdo
Alterar Limpar
Grupos disponiveis:

[ Preparacio

Terceira fase

MCACIR JOSE DA SILVA

911252

mjsilva@uem br

DEPARTAMENTO DE ZOOTECNIA

®) Ativo Inative

Grupos selecionados:

2 | alw | ¥

Alterar cadastro de usuério
Usudrio:
Matricula:
E-mail:
Unidade Vinculada:

Situacdo:

Alterar Limpar

Grupos disponiveis:

[ Preparagéo

MOACIR JOSE DA SILVA

911252

mjsilva@uem.br

DEPARTAMENTO DE ZOOTECNIA 0

® Ativo Inativo

Grupos selecionados:

[ Terceira fase

2 |alv ¥

Figura 16 - Seqiiéncia 2 de habilitagdao de usuarios ao sistema PDI.

Na Figura 16, a seqliéncia de imagens o Grupo “Terceira Fase” é selecionado e transferido para o quadro Grupos

Selecionados.

Desta forma o Usudrio estarad devidamente cadastrado e habilitado no Grupo “Terceiro Fase”. Isto se aplica para
qualguer grupo selecionado.
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